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АДМИНИСТРАЦИЯ

Эвенкийского муниципального района

Красноярского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 «17»    ноября  2022 г.                                  п. Тура                                   №580 - п
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальными бюджетными учреждениями дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края 

муниципальной услуги «Реализация дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств»

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением Администрации Эвенкийского муниципального района Красноярского края от 20.05.2016 № 300-п «Об утверждении реестра муниципальных услуг предоставляемых структурными подразделениями и органами Администрации Эвенкийского муниципального района, муниципальными учреждениями Эвенкийского муниципального района», постановлением Администрации Эвенкийского муниципального района Красноярского края  от 21.06.2012 № 593-п «Об утверждении порядков разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг администрацией Эвенкийского муниципального района и её органами со статусом юридического лица», ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальными бюджетными учреждениями дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края муниципальной услуги «Реализация дополнительных общеразвивающих программ в области искусств» согласно приложению. 
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Эвенкийская жизнь» и подлежит размещению в сети интернет на официальном сайте органов МСУ Эвенкийского муниципального района в сети Интернет: http://www.evenkya.ru/.
3. Контроль исполнения настоящего постановления  возложить на заместителя Главы Эвенкийского муниципального района по социальным вопросам А.В. Николаенко. 

Глава  

Эвенкийского муниципального района                                         А.Ю. Черкасов

                                                                Приложение  
                                                                                            к Постановлению 
Администрации ЭМР
                                                                                               № 580-п от 17.11. 2022 года
Административный регламент 
предоставления муниципальными бюджетными учреждениями дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края муниципальной услуги «Реализация дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств»

1. Общие положения
        Административный регламент предоставления муниципальными бюджетными учреждениями дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края (далее – Административный регламент) муниципальной услуги «Реализация дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств» (далее – муниципальная услуга), расположенных на территории Эвенкийского муниципального района Красноярского края.
1.1. Предметом регулирования Административного регламента предоставления муниципальными бюджетными учреждениями дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края муниципальной услуги «Реализация дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств» является установление сроков и последовательности административных процедур (действий) при предоставлении муниципальными бюджетными учреждениями дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края муниципальной услуги «Реализация дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств», а также порядка взаимодействия между структурными подразделениями Муниципальных бюджетных учреждений дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, их должностными лицами, взаимодействия муниципальных бюджетных учреждений дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края с Заявителями, иными органами государственной власти и органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги могут быть физические лица – родители (законные представители), усыновители, опекуны, попечители ребенка в возрасте от 5 до 18 лет, являющиеся гражданами Российской Федерации, иностранными гражданами и лицами без гражданства,  физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их Заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - Заявители).
1.3. Информация о местонахождении, номерах справочных телефонов, адресах официальных сайтов, адресах электронной почты и графиках работы муниципальных бюджетных учреждений дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, содержится в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

1) Контактные данные ​​​​​​​​​​​​​​​​​ муниципальных бюджетных учреждений дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края указаны в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
2) График работы муниципальных бюджетных учреждений дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края указан в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
3) Справочные телефоны ответственных за предоставление муниципальной услуги указаны в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
4) Адреса официальных сайтов и адреса электронной почты муниципальных бюджетных учреждений дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края указаны в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

        1.4. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется путем:

- размещения информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети Интернет на официальном сайте органов МСУ Эвенкийского муниципального района: http://www.evenkya.ru/;

- на сайте федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

- на официальных сайтах муниципальных бюджетных учреждений дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанных в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту;
- путем обращения к информационным стендам, расположенным в помещениях муниципальных бюджетных учреждениях дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанных в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту;

- путем предоставления разъяснений специалистами муниципальных бюджетных учреждениях дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанных в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту, по запросам Заявителей, поданных в устной, письменной или электронной форме по адресам и телефонам, указанным в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
1.5. Информация, а также сведения о нормативных правовых актах, которыми определен порядок предоставления муниципальной услуги, размещается на официальных сайтах, информационных стендах муниципальных бюджетных учреждений дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанных в Приложении № 1.
1.6. Для получения разъяснений по вопросам предоставления муниципальной услуги Заявители могут обратиться в муниципальные бюджетные учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края по адресам, которые указаны в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту:

- по телефону;
- по почте, направив письменное обращение по адресу, указанному в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту; 

- лично – по месту нахождения муниципальных бюджетных учреждений дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, в том числе по телефонам, указанным в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту; 
- в электронном виде, направив обращение по электронной почте на адрес, указанный в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
Ответ на обращение направляется в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
Услуга по организации предоставления муниципальной услуги через многофункциональные центры не предоставляется.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.     Наименование муниципальной услуги: 
«Реализация дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств».

Номер муниципальной услуги в соответствии с Реестром муниципальных услуг, предоставляемых структурными подразделениями и органами Администрации Эвенкийского муниципального района, муниципальными учреждениями Эвенкийского муниципального района -  №45.
2.2.     Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Организацию предоставления муниципальной услуги, контроль за деятельностью учреждений по предоставлению муниципальной услуги осуществляет Управление культуры Администрации Эвенкийского муниципального района Красноярского края.

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляют муниципальные бюджетные учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанные в Приложении № 1 настоящего Административного регламента.
Запрещается требовать от Заявителя при обращении за предоставлением муниципальной услуги осуществления действий, в том числе:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами Эвенкийского муниципального района находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.3.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- обеспечение права на получение дополнительного образования соответствующей направленности, подтверждающегося документом установленного образца об окончании муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанного в Приложении № 1;
- зачисление в учреждение, в том числе в порядке перевода или восстановления для обучения по дополнительным предпрофессиональным программам в области искусств;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.13 настоящего Административного регламента, которое оформляется в соответствии с Приложением № 6 к настоящему Административному регламенту. 

- участие обучающихся в муниципальных, краевых, всероссийских и международных конкурсах, фестивалях, выставках, олимпиадах и занятие призовых мест;
-  подготовка учащихся к обучению в средних профессиональных и высших учебных учреждениях в области искусства.

2.4. Период обращения за предоставлением муниципальной услуги:

Основанием для начала процедуры является объявление о наборе детей на обучение на новый учебный год. Прием осуществляется на основании результатов отбора детей, проводимого с целью выявления их творческих способностей и (или) физических данных, необходимых для освоения дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств. Отбор детей учреждения вправе проводить в форме предварительных прослушиваний, просмотров, консультаций в порядке, установленном учреждением самостоятельно. 

Прием заявлений и документов на обучение по дополнительным предпрофессиональным программам в области искусств проводится с 15 апреля по 31 августа соответствующего года, а при наличии свободных мест для приема на обучение по соответствующим дополнительным предпрофессиональным программам в области искусств в учреждении срок приема продлевается. Учреждение самостоятельно устанавливает сроки проведения приема в соответствующем году в рамках данного периода. 

Зачисление в учреждение в порядке перевода или восстановления для обучения по дополнительным предпрофессиональным программам в области искусств осуществляется в течение учебного года с 1 сентября до 30 августа (при наличии свободных мест), в течение 5 (Пяти) рабочих дней с момента приема заявления и необходимых для зачисления документов.
2.5.
Датой обращения Заявителя является момент приема заявления о предоставлении муниципальной услуги в муниципальных бюджетных учреждениях дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанных в Приложении № 1 настоящего Административного регламента.

Заявления для получения муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы муниципальных бюджетных учреждений дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанных в Приложении № 1. 

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги: 

Срок предоставления муниципальной услуги при проведении вступительных (приемных) испытаний составляет не более 7 (Семи) рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в муниципальные бюджетные учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанные в Приложении № 1 настоящего Административного регламента.
2.7. Срок выдачи Заявителю принятого решения составляет не более 3 (Трех) рабочих дней со дня принятия соответствующего решения Муниципальными бюджетными учреждениями дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанными в Приложении № 1.

2.8. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

  
- Конституция Российской Федерацией от 12.12.1993;
       
- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

        - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

        - Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

       
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Постановление Правительства РФ от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации»; 
       
- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»; 

        - Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 09.11.2018 № 196 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;
        - Постановление Администрации Эвенкийского муниципального района Красноярского края от 20.05.2016 № 300-п «Об утверждении реестра муниципальных услуг, предоставляемых структурными подразделениями и органами Администрации Эвенкийского муниципального района, муниципальными учреждениями Эвенкийского муниципального района»; 

        - Постановление Администрации Эвенкийского муниципального района Красноярского края от 21.06.2012 № 593-п «Об утверждении порядков разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг администрацией Эвенкийского муниципального района и её органами со статусом юридического лица».
2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем:

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению Заявителем, указан в Приложении № 2 настоящего Административного регламента:

- заявление о предоставлении муниципальной услуги от родителя (законного представителя) ребенка, оформляется согласно Приложению № 3 настоящего Административного регламента;
- согласие родителя (законного представителя) на обработку персональных данных учащегося оформляется согласно Приложению № 4 настоящего Административного регламента;

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

- копия документа, подтверждающего полномочия родителя, усыновителя, опекуна, попечителя (при необходимости);

- копия документа, удостоверяющего личность несовершеннолетнего;

- копия документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета;
- документ, подтверждающий обучение (при необходимости);
- медицинский документ, подтверждающий отсутствие у поступающего противопоказаний для занятия соответствующим видом искусства;
- фотография поступающего.
В заявлении о предоставлении муниципальной услуги фиксируются факт ознакомления родителей (законных представителей) с Уставом муниципальных бюджетных учреждений дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанных в Приложении № 1, лицензией на право ведения образовательной деятельности, порядком поступления, правилами приема, образовательной программой и другими локальными нормативными актами, а также согласие на обработку персональных данных обучаемых, родителей (лиц, их замещающих).

Документы, предоставляемые Заявителем, могут быть направлены: 

- лично – по месту нахождения муниципальных бюджетных учреждений дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанных в Приложении № 1, либо через законного представителя по доверенности;

- по почте – направив письменное обращение по адресу, указанному в Приложении № 1 настоящего Административного регламента;

- в электронном виде – направив обращение по электронной почте на адрес, указанный в Приложении № 1 настоящего Административного регламента.

Документы предоставляются на русском языке либо имеют в установленном законом порядке заверенный перевод на русский язык.
В предоставленных документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений.
Тексты на документах, полученных посредством светокопирования, должны быть разборчивы.
В случае направления документов по электронным каналам связи все документы, содержащие подписи и печати, должны быть отсканированы в формате JPG или PDF, разрешение фотографий не менее 150 dpi (точек на дюйм).
Отсканированный текст, подписи и печати должны читаться без затруднений в масштабе 1:1.
2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти, органов местного самоуправления или организаций:
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, отсутствуют.
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 
- Заявитель обратился в муниципальные бюджетные учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанные в Приложении № 1, в не приемное время (приемные часы работы учреждений указаны в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту); 
- за предоставлением муниципальной услуги обратилось лицо, не относящееся к категориям Заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;
- Заявителем предоставлен неполный перечень документов, указанный в Приложении № 2 настоящего Административного регламента;
- документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, утратили силу;
- документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
- сведения, указанные в подлинниках документов, не соответствуют сведениям, указанным в заявлении (сведения о документе, удостоверяющего личность, сведения о фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) поступающего, сведения о дате рождения поступающего);
-выявление в представленных документах признаков подделки;
- поступающий не достиг возраста, необходимого для зачисления в муниципальные бюджетные учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанные в Приложении № 1 настоящего Административного регламента, на обучение по избранной дополнительной предпрофессиональной программе в области искусств; 
- возраст поступающего превышает верхний предел возраста, определенного для зачисления в муниципальные бюджетные учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанные в Приложении № 1, на обучение по избранной дополнительной предпрофессиональной программе в области искусств.
Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае обращения Заявителя в муниципальные бюджетные учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанные в Приложении № 1 настоящего Административного регламента, оформляется по форме, приведенной в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту не позднее 3 (Трех) рабочих дней, следующих за днем подачи заявления. 
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя в учреждение за предоставлением муниципальной услуги.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги:

Приостановление предоставления муниципальной услуги предусмотрено в следующих случаях:
- период болезни получателя муниципальной услуги;
- при наличии соответствующего заявления от Заявителей на период санаторно-курортного лечения получателя муниципальной услуги;
- отсутствие специалиста требуемого профиля в Муниципальных бюджетных учреждениях дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанных в Приложении № 1.
2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отзыв заявления по инициативе Заявителя;

- наличие медицинских противопоказаний для освоения дополнительных предпрофессиональных программ;

- неявка в случае прохождения вступительных (приемных) испытаний в муниципальные бюджетные учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанные в Приложении № 1 настоящего Административного регламента;

- отрицательные результаты вступительных (приемных) испытаний в первый класс учреждения для обучения по дополнительным предпрофессиональным программам в области искусств;

- отсутствие свободных мест для поступающих в муниципальных бюджетных учреждениях дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанных в Приложении № 1 настоящего Административного регламента. 
Заявитель вправе отказаться от получения муниципальной услуги на основании заявления, написанного в свободной форме, направив по почтовому адресу, адресу электронной почты или обратившись лично в муниципальные бюджетные учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанных в Приложении № 1 настоящего Административного регламента. На основании поступившего заявления об отказе от предоставления муниципальной услуги работником Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанного в Приложении № 1 настоящего Административного регламента, принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Отказ от предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителя в муниципальные бюджетные учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанных в Приложении № 1 настоящего Административного регламента за предоставлением муниципальной услуги.
При наличии оснований, перечисленных в пунктах 2.13 настоящего Административного регламента, специалист муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанного в Приложении № 1, обязан отказать Заявителю в зачислении в данное учреждение. В этом случае специалист муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанного в Приложении № 1, направляет Заявителю уведомление об приостановлении/отказе в предоставлении муниципальной услуги, которое оформляется на бланке учреждения и содержит следующие сведения: фамилию, имя, отчество Заявителя, адрес, по которому направляется решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги согласно форме, приведенной в Приложении № 6. 
2.14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги нормативно-правовыми актами Эвенкийского муниципального района:
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги нормативно-правовыми актами Эвенкийского муниципального района не предусмотрен.
Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. 
Платные муниципальные услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.15.  Максимальный срок ожидания в очереди:
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги в Муниципальных бюджетных учреждениях дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанных в Приложении № 1, составляет 30 минут.
В течение вышеуказанного срока ожидания в очереди не включается время обеденного перерыва и нерабочее время.
Срок приема и регистрации документов при личном обращении Заявителя не может превышать 15 минут, с момента регистрации заявления. 
При направлении Заявителем документов посредством почтовой связи, электронной почты срок приема и регистрации документов не может превышать 3 (Трех) рабочих дней с даты поступления документов в муниципальные бюджетные учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанные в Приложении № 1.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема Заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудованы системами обогрева воздуха, телефонной и факсимильной связью, компьютерами, подключенными к сети Интернет, шкафами для верхней одежды.
Информационные щиты, визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещаются на стенах в непосредственной близости от входной двери (дверей) кабинетов муниципальных бюджетных учреждений дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанных в Приложении № 1 настоящего Административного регламента.
Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями. 
Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями. В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматриваются доступные места общественного пользования (туалеты). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников. 
Помещения оборудуются пандусами или подъемными платформами для обеспечения доступа инвалидов на креслах-колясках на этажи выше или ниже этажа основного входа в здание (первого этажа), санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ Заявителей, включая Заявителей, использующих кресла-коляски.
2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются возможность реализации Заявителем права:
- доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети Интернет на официальном сайте органов МСУ Эвенкийского муниципального района: http://www.evenkya.ru/, на сайте федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», на официальных сайтах Муниципальных бюджетных учреждений дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края указанных в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту;
- своевременное получение муниципальной услуги в соответствии с положениями настоящего Административного регламента;

- получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- определение количества взаимодействий с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;
- отсутствие жалоб и претензий со стороны Заявителей;
- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
- обеспечение беспрепятственного доступа граждан с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.
3.1 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием, рассмотрение, регистрация заявления и предоставленных документов Заявителем о предоставлении муниципальной услуги; 
2) проведение отбора детей, проводимого в целях выявления лиц, имеющих необходимые для освоения дополнительной предпрофессиональной программы в области искусств творческие способности и физические данные;
3) зачисление в учреждение.
Каждая административная процедура состоит из административных действий. Перечень и содержание административных действий, составляющих каждую административную процедуру, приведен в Блок-схеме последовательности действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги. Блок-схема последовательности действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги представлена в Приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.
3.2. Содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:

Прием, рассмотрение, регистрация заявления и предоставленных документов Заявителем о предоставлении муниципальной услуги: 

Основанием для начала административной процедуры «Прием, рассмотрение, регистрация заявления и предоставленных документов Заявителем о предоставлении муниципальной услуги» является поступление заявления и документов от Заявителя, указанных в пункте 4.1. настоящего Административного регламента.

Заявление на предоставление муниципальной услуги от Заявителя может быть подано в ходе личного приема, посредством почты, электронной почты. Форма заявления приведена в Приложении № 3 настоящего Административного регламента.

Датой обращения за предоставлением муниципальной услуги, считается день приема и регистрации заявления и предоставленных документов, указанных в пункте 4.1. настоящего Административного регламента.

Прием и регистрацию заявления, документов осуществляет специалист, назначенный руководителем муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанного в Приложении № 1 настоящего Административного регламента. 
В случае подачи заявления при личном обращении Заявителя в муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанное в Приложении № 1 настоящего Административного регламента, специалист данного учреждения, обеспечивающий предоставление муниципальной услуги, осуществляет следующие действия:

- Знакомит Заявителя с Уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, порядком поступления, правилами приема, дополнительными предпрофессиональными программами, реализуемыми учреждением, и другими локальными актами, регламентирующими организацию образовательного процесса;

- Оказывает помощь в заполнении заявления, проверяет правильность заполнения заявления, полноту представления документов;
- Проверяет представленные документы на наличие (отсутствие) оснований для отказа в их приеме;

- При отсутствии оснований для отказа регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений и выдает Заявителю расписку, в которой перечислены документы, представленные Заявителем, дата и время подачи заявления;
- При наличии одного из оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.11 настоящего Административного регламента, специалист учреждения сообщает в устной форме Заявителю об отказе в приеме документов, возвращает Заявителю представленные документы. Если недостатки, препятствующие приему заявления и предоставленных документов, допустимо устранить в ходе личного обращения Заявителя, то они устраняются незамедлительно.
По требованию Заявителя формирует решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и обеспечивает его передачу Заявителю в день обращения. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оформляется по форме, приведенной в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту не позднее 3 (Трех) рабочих дней, следующих за днем подачи заявления.

Срок выполнения административной процедуры по приему заявления и документов составляет 15 минут.

В случае предоставления документов Заявителем по почте либо в электронном виде, в муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанное в Приложении № 1, специалист данного учреждения, обеспечивающего предоставление муниципальной услуги, осуществляет следующие действия:

- Знакомит Заявителя через официальный сайт с Уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, порядком поступления, правилами приема, дополнительными предпрофессиональными программами, реализуемыми учреждением, и другими локальными актами, регламентирующими организацию образовательного процесса;
- Принимает и проверяет правильность заполнения заявления, полноту представления документов;
- Проверяет представленные документы на наличие (отсутствие) оснований для отказа в их приеме;

- При отсутствии оснований для отказа регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений и выдает Заявителю расписку, в которой перечислены документы, представленные Заявителем, дата и время подачи заявления;

- При наличии одного из оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.11 настоящего Административного регламента, специалист учреждения уведомляет Заявителя посредством почтовой связи заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному Заявителем в заявлении, с приложением письма за подписью руководителя муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанного в Приложении № 1 настоящего Административного регламента, с обоснованием решения об отказе в приеме заявления и документов, по форме, приведенной в Приложение № 5 к настоящему Административному регламенту с объяснением выявленных недостатков в представленных документах, предложением о мерах по их устранению и ссылкой на действующее законодательство Российской Федерации. При направлении документов по почте срок приема и регистрации документов не может превышать 3 (Трех) рабочих дней с момента поступления документов в Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанное в Приложении № 1 настоящего Административного регламента.
- Если заявление и документы поступили по электронной почте, то Заявителю направляется в срок не позднее 3 (Трех) рабочих дней с даты их регистрации в муниципальном бюджетном учреждении дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанном в Приложении № 1 настоящего Административного регламента, уведомление за подписью руководителя или специалиста учреждения, указанного в Приложении № 1 настоящего Административного регламента, с обоснованием причин отказа в приеме заявления и документов на адрес электронной почты, указанный Заявителем.

Результатом выполнения административной процедуры по приему заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, является их регистрация или отказ в приеме заявления и документов для предоставления муниципальной услуги. В случае положительного результата (регистрации заявления и предоставленных документов) данная административная процедура является основанием для начала выполнения следующей административной процедуры.

Проведение отбора детей, проводимого в целях выявления лиц, имеющих необходимые для освоения дополнительной предпрофессиональной программы в области искусств творческие способности и физические данные: 

Основанием для начала выполнения административной процедуры «Проведение отбора детей, проводимого в целях выявления лиц, имеющих необходимые для освоения дополнительной предпрофессиональной программы в области искусств творческие способности и физические данные» является регистрация заявления о зачислении поступающего в первый класс муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанного в Приложении № 1 настоящего Административного регламента, для обучения по дополнительной предпрофессиональной программе в области искусств.

Отбор детей проводится в целях выявления лиц, имеющих необходимые для освоения соответствующей дополнительной предпрофессиональной программы творческие способности и физические данные. 

Особенности проведения отбора детей осуществляется в соответствии с правилами приема в муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанного в Приложении № 1 настоящего Административного регламента (далее правила приема), разработанными данным учреждением в соответствии с изменениями, внесенными в Закон Российской Федерации от 29.12.2012 (ред. От 03.02.2014) № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Типовым положением об образовательном учреждении дополнительного образования детей, и на основании федеральных государственных требований (далее ФГТ), установленных к минимуму содержания, структуре и условиям реализации этих программ, а также срокам их реализации. Формы проведения отбора детей по конкретной дополнительной предпрофессиональной программе устанавливается муниципальным бюджетным учреждением дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанным в Приложении № 1 настоящего Административного регламента самостоятельно с учетом ФГТ.
Правила приема размещаются на официальном сайте муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанного в Приложении № 1, на информационном стенде, расположенном в помещении данного учреждения, не позднее чем за 10 (Десять) дней до начала приема документов.
Для организации проведения отбора детей в муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанного в Приложении № 1 настоящего Административного регламента, формируется комиссия по отбору детей. Комиссия по отбору детей формируется для каждой образовательной программы в области искусств отдельно. Комиссия по отбору детей формируется приказом директора Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанного в Приложении № 1 настоящего Административного регламента, из числа преподавателей данного учреждения, участвующих в реализации дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств. Председателем комиссии по отбору детей может являться руководитель муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанного в Приложении № 1 настоящего Административного регламента. Секретарь комиссии по отбору детей назначается руководителем муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанного в Приложении № 1 настоящего Административного регламента, из числа работников данного учреждения. Секретарь ведет протоколы заседаний комиссии по отбору детей, представляет в апелляционную комиссию необходимые материалы.
Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанное в Приложении № 1 настоящего Административного регламента, самостоятельно устанавливает сроки приема документов в соответствующем году. Руководитель муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанного в Приложении № 1 настоящего Административного регламента, утверждает сроки проведения отбора детей, поступающих в данное учреждение в текущем году. Информация о сроках проведения отбора и особенностях его проведения размещается на официальном сайте муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанного в Приложении № 1 настоящего Административного регламента, и на информационном стенде, расположенном в помещении данного учреждения, не позднее чем за 10 (Десять) дней до начала приема документов.

При проведении отбора детей присутствие посторонних лиц не допускается.

Решение о результатах отбора принимается комиссией по отбору детей на закрытом заседании простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя комиссии или его заместителя. При равном числе голосов председатель комиссии по отбору детей обладает правом решающего голоса. 

На каждом заседании комиссии по отбору детей ведется протокол, в котором отражается мнение всех членов комиссии о выявленных у поступающих творческих способностей и, при необходимости, физических данных. Протоколы заседаний комиссии по отбору детей хранятся в архиве муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанного в Приложении № 1 настоящего Административного регламента, до окончания обучения в данном учреждении всех лиц, поступивших на основании отбора в соответствующем году. Копии протоколов или выписки из протоколов хранятся в личном деле обучающегося, поступившего в муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанного в Приложении № 1 настоящего Административного регламента, на основании результатов отбора, в течение всего срока хранения личного дела. 
Результаты по каждой из форм проведения отбора (кроме предварительного) объявляются не позднее 3 (Трех) рабочих дней после про ведения отбора. Объявление указанных результатов осуществляется путем размещения пофамильного списка-рейтинга с указанием системы оценок, применяемой в образовательном учреждении, и оценок, полученных каждым поступающим. Данные результаты размещаются на информационном стенде и на официальном сайте муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанного в Приложении № 1 настоящего Административного регламента. 
Комиссия по отбору детей передает сведения об указанных результатах в приемную комиссию муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанного в Приложении № 1 настоящего Административного регламента, не позднее следующего рабочего дня после принятия решения о результатах отбора. 

Поступающие, не участвовавшие в отборе в установленные сроки по уважительной причине (вследствие болезни или по иным обстоятельствам, подтвержденным документально), допускаются к отбору совместно с другой группой поступающих, или в сроки, устанавливаемые для них индивидуально в пределах общего срока про ведения отбора детей. 
Результатом выполнения административной процедуры по проведению отбора детей, проводимого в целях выявления лиц, имеющих необходимые для освоения дополнительной предпрофессиональной программы в области искусств творческие способности и физические данные является сформированный пофамильный список-рейтинг поступающих в муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанного в Приложении № 1 настоящего Административного регламента. В случае положительного результата (формирование пофамильного списка-рейтинга поступающих) данная административная процедура является основанием для начала выполнения следующей административной процедуры.
Подача и рассмотрение апелляции. Повторное проведение отбора детей.

Заявители вправе подать письменное заявление об апелляции по процедуре про ведения отбора (далее - апелляция) в апелляционную комиссию не позднее следующего рабочего дня после объявления результатов отбора детей. 
Состав апелляционной комиссии утверждается приказом руководителя муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанного в Приложении № 1 настоящего Административного регламента, одновременно с утверждением состава комиссии по отбору детей. Апелляционная комиссия формируется в количестве не менее трех человек из числа работников данного учреждения, не входящих в состав комиссий по отбору детей. 
Апелляция рассматривается не позднее 1 (Одного) рабочего дня со дня ее подачи на заседании апелляционной комиссии, на которое приглашаются Заявитель поступающего, не согласный с решением комиссии по отбору детей. 
Для рассмотрения апелляции секретарь комиссии по отбору детей направляет в апелляционную комиссию протоколы заседания комиссии по отбору детей, творческие работы детей (при их наличии). 
Апелляционная комиссия принимает решение о целесообразности или нецелесообразности повторного проведения отбора в отношении поступающего, Заявитель которого подал апелляцию. Данное решение утверждается большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя комиссии. При равном числе голосов председатель комиссии обладает правом решающего голоса. 
Решение апелляционной комиссии подписывается председателем данной комиссии и доводится до сведения подавших апелляцию Заявителей под роспись в течение 1 (Одного) дня с момента принятия решения. 
На каждом заседании апелляционной комиссии ведется протокол. 
Повторное про ведение отбора детей проводится в течение 3 (Трех) рабочих дней со дня принятия решения о целесообразности такого отбора в присутствии одного из членов апелляционной комиссии. Подача апелляции по процедуре проведения повторного отбора детей не допускается. 
Зачисление в учреждение:
Основанием для начала выполнения административной процедуры «Зачисление в учреждение» является: 

- завершение отбора детей в случае зачисления поступающих в первый класс в муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанное в Приложении № 1 настоящего Административного регламента для обучения по дополнительным предпрофессиональным программам в области искусств;
- завершение приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае зачисления в учреждение в порядке перевода или восстановления для обучения по дополнительным предпрофессиональным программам в области искусств.

Зачисление поступающих в первый класс учреждения для обучения по дополнительным предпрофессиональным программам в области искусств осуществляется по результатам индивидуального отбора.

Поступающие, фамилии которых находятся в начале пофамильного списка-рейтинга, сформированного по результатам отбора, зачисляются в муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанное в Приложении № 1 настоящего Административного регламента, на места, финансируемые за счет бюджетных ассигнований бюджета Эвенкийского муниципального района, количество которых установлено распоряжением начальника Управления культуры Администрации Эвенкийского муниципального района Красноярского края.

Зачисление в учреждение в порядке перевода или восстановления для обучения по дополнительным предпрофессиональным программам в области искусств осуществляется без вступительных испытаний в порядке очередности подачи заявлений.

При наличии свободных мест в муниципальном бюджетном учреждении дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанного в Приложении № 1 настоящего Административного регламента, после зачисления поступающих по результатам отбора данное учреждение может проводить дополнительный прием поступающих. Зачисление на свободные места проводится по результатам дополнительного отбора.
Зачисление в муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанное в Приложении № 1 настоящего Административного регламента, оформляется приказом руководителя учреждения на основании решения комиссии. 

Приказ о зачислении в первый класс данного учреждения на обучение по дополнительным предпрофессиональным программам издается в течение 3 (Трех) рабочих дней после размещения информации о результатах отбора.
Приказ о зачислении в учреждение в порядке перевода или восстановления для обучения по предпрофессиональным программам в течение учебного года издается в течение 5 (Пяти) рабочих дней с момента приема заявления о зачислении и необходимых для зачисления документов.
Приказ о зачислении в учреждение на свободные места в течение учебного года для обучения по общеразвивающим программам, за исключением случаев перевода и восстановления, издается по мере комплектования учебных групп в срок не более одного месяца.
Приказы о зачислении в учреждение размещаются на официальном сайте муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанного в Приложении № 1 настоящего Административного регламента, и на информационном стенде, расположенном в данном учреждении, в день их издания.

При наличии оснований, перечисленных в пункте 2.13 настоящего Административного регламента, руководитель муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанного в Приложении № 1 настоящего Административного регламента, обязан отказать Заявителю в зачислении в данное учреждение. В этом случае специалист муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанного в Приложении № 1 настоящего Административного регламента, направляет Заявителю решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, которое оформляется на бланке данного учреждения, подписывается руководителем данного учреждения и содержит следующие сведения: фамилию, имя, отчество Заявителя, адрес, по которому направляется уведомление, наименование муниципальной услуги, причину отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Информирование Заявителей о зачислении в муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанное в Приложении № 1 настоящего Административного регламента, осуществляется специалистом данного учреждения способом, выбранным заявителем при подаче заявления:

1) в день издания приказов о зачислении в учреждение:

- устно – при личном обращении заявителя в муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанного в Приложении № 1 настоящего Административного регламента (не более пяти минут);

- по телефону (не более пяти минут);

- путем размещения информации о зачислении в муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанного в Приложении № 1 настоящего Административного регламента, в соответствующем разделе официального сайта данного учреждения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

2) в течение 10 (Десяти) рабочих дней со дня издания приказов о зачислении в муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанного в Приложении № 1 настоящего Административного регламента:

- по почте;

- путем направления сообщения в электронной форме по адресу электронной почты Заявителя.

Результатом выполнения административной процедуры «Зачисление в учреждение» является зачисление поступающего в муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанного в Приложении № 1 настоящего Административного регламента, или направление Заявителю решения об отказе в зачислении в данное учреждение.
4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Внутренний контроль за выполнением административных процедур осуществляет руководитель муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанного в Приложении № 1 настоящего Административного регламента.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется руководителем Управления культуры Администрации Эвенкийского муниципального района Красноярского края путем проведения тематических проверок.
Предметом проверок являются качество и доступность предоставления муниципальной услуги, соблюдение сроков ее предоставления, обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, определяется в соответствии с планами работы Управления культуры Администрации Эвенкийского муниципального района Красноярского края (не реже одного раза в год).
Порядок и периодичность осуществления внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, проводятся в случае получения обращения (жалобы) Заявителя на решения и действия (бездействие) руководителя или специалиста муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанного в Приложении № 1 настоящего Административного регламента, принятые и осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3. Должностные лица – руководители и специалисты муниципальных бюджетных учреждений дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанных в Приложении № 1 настоящего Административного регламента несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке, установленном трудовым законодательством и законодательством о муниципальной службе.
4.4. Общественный контроль за соблюдением должностными лицами - сотрудниками уполномоченных органов, принимающими участие в процессе предоставления муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента осуществляется депутатами Эвенкийского районного Совета депутатов. 
4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги должен быть постоянным, всесторонним и объективным.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) должностных лиц учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, а также его работников
5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанных в Приложении № 1 настоящего Административного регламента, предоставляющих муниципальную услугу, и решений, приказов, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом обжалования является нарушение должностными лицами муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанное в Приложении № 1 настоящего Административного регламента, предоставляющего муниципальную услугу, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги. 
5.3. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействия) муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования Эвенкийского муниципального района Красноярского края, указанного в Приложении № 1 настоящего Административного регламента, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, настоящим Административным регламентом;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим Административным регламентом;

- требование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим Административным регламентом;

- отказ учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

- приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим Административным регламентом.

5.4. Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной форме лично, либо направить жалобу по почте, или электронном виде по форме, приведенной в Приложении № 7 к настоящему Административному регламенту. Жалоба Заявителя в досудебном (внесудебном) порядке может быть направлена в:

- Муниципальное бюджетное учреждение, предоставляющее муниципальную услугу в Эвенкийском муниципальном районе Красноярского края, указанное в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту;

- Управление культуры Администрации Эвенкийского муниципального района Красноярского края; 

- Министерство культуры Красноярского края;

- Прокуратуру Эвенкийского муниципального района.

Жалоба, поступившая в учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб. 
Уполномоченные органы вправе приостановить жалобу (претензию) или оставить ее без ответа.
Основания для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаи, в которых ответ на жалобу (претензию) не даётся:

- если в письменном обращении не указана фамилия Заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу любого должностного лица, а также членов его семьи, письменное обращение может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а Заявителю, направившему письменное обращение, сообщено о недопустимости злоупотребления правом;

- если текст письменного обращения Заявителя не поддается прочтению, о чем сообщается в течение 3 (Трех) рабочих дней, если его фамилия и почтовый адрес или адрес электронной почты поддаются прочтению;

- если в письменном обращении Заявителя содержится вопрос, на который Заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми письменными обращениями;

- если от Заявителя поступило обращения о прекращении рассмотрения ранее направленного обращения.

5.5. Срок рассмотрения жалобы составляет 15 (Пятнадцать) календарных дней, но не более 15 (Пятнадцати) календарных дней со дня ее регистрации.
5.6. Результат досудебного (внесудебного) обжалования.
По результатам рассмотрения жалобы должностными лицами учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим Административным регламентом;

- в удовлетворении жалобы отказывается.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется решение по жалобе на решение, действие (бездействие) органа или его должностного лица, приведенное в Приложении № 8 настоящего Административного регламента.
5.8. Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.9. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения письменного обращения, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
                                                                                                            Приложение № 1

                                                                                                                  к Административному регламенту
Сведения о лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги

  «Реализация дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств»

	№ п/п 
	Наименование отдела управления/департамента/другое
	Место нахождения 
	ФИО 

ответственных
	Адрес электронной почты, официальный сайт 
	Контактный телефон 
	График работы 

	1
	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Эвенкийская районная детская школа искусств» Эвенкийского муниципального района Красноярского края
	648000, Красноярский край, Эвенкийский район, п. Тура,

ул. Кочечумская, 

д. 15


	Александрова Екатерина Христофоровна
	dsi@tura.evenkya.ru
https://dshi-tura.krn.muzkult.ru
	8(39170) 

32-138
	ПН-СБ

09.00- 20.00

ВС

выходной

	2
	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Байкитская детская школа искусств» Эвенкийского муниципального района Красноярского края
	648360, Красноярский край, Эвенкийский район,
с. Байкит,

ул. Увачана, д. 15


	Пахомова 

Светлана 

Геннадьевна
	dirbdshi@baykit.evenkya.ru
https://b-dshi.krn.muzkult.ru
	8 (39178) 

31-079
	ПН-СБ

08.30- 20.00

ВС

выходной

	3
	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Ванаварская детская школа искусств» Эвенкийского муниципального района Красноярского края
	648490, Красноярский край, Эвенкийский район,
с. Ванавара

ул. Увачана, д. 62


	Анисимова 

Ирина 

Борисовна 
	anisimovaIB@vanavara.evenkya.ru
http://vanavara-dshi.krn.muzkult.ru
	8 (39177) 

2-23-56
	ПН-СБ

08.30- 20.00

ВС

выходной


Приложение № 2

к Административному регламенту
Перечень документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 
«Реализация дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств»
подлежащих представлению Заявителем
	Класс документа
	Виды документа
	Форма представления документа

	Документы, предоставляемые Заявителем

	Заявление о предоставлении муниципальной услуги 
	Подлинник. Форма заявления приведена в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту 

	Документ, удостоверяющий личность Заявителя
	Паспорт гражданина Российской Федерации 
	Подлинник и копия. Для граждан Российской Федерации

	
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации 
	Подлинник и копия. Форма утверждена приказом МВД России от 13.11.2017 № 851 «Об утверждении Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по выдаче, замене паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации». Документ предъявляется на срок оформления паспорта гражданина Российской Федерации.

	
	Удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации, военный билет
	Подлинник и копия. Формы установлены Инструкцией по обеспечению функционирования системы воинского учета граждан Российской Федерации и порядка проведения смотров-конкурсов на лучшую организацию осуществления воинского учета, утвержденной приказом Министра обороны Российской Федерации от 18.07.2014 № 495

	
	Паспорт иностранного гражданина
	Подлинник и копия. Для иностранных граждан. Паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина. Представляется вместе с нотариально засвидетельствованным переводом документа на русский язык или переводом, сделанным переводчиком, подлинность подписи которого засвидетельствована нотариусом

	
	Удостоверение беженца или свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании лица беженцем на территории Российской Федерации по существу
	Подлинник и копия. Форма удостоверения беженца утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 10.05.2011 № 356 «Об удостоверении беженца». Форма утверждена приказом МВД России от 21.09.2017 № 732 «О свидетельстве о рассмотрении ходатайства 
о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу» (вместе с «Порядком оформления, выдачи и обмена свидетельства о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу»)

	
	Вид на жительство, выдаваемое иностранному гражданину (дубликат вида на жительство)
	Подлинник и копия. Образец бланка утвержден приказом МВД России от 09.08.2017 № 617 «Об утверждении форм бланков вида на жительство»

	
	Вид на жительство лица без гражданства, содержащий электронный носитель информации
	Подлинник и копия. Образец бланка утвержден приказом МВД России от 09.08.2017 № 617 «Об утверждении форм бланков вида на жительство»

	
	Разрешение на временное проживание, выдаваемое лицу без гражданства (с отметкой о разрешении на временное проживание)
	Подлинник и копия. Форма утверждена приказом МВД России от 08.06.2020 № 407 «Об утверждении Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по выдаче иностранным гражданам и лицам без гражданства разрешения на временное проживание в Российской Федерации, а также форм отметки и бланка документа о разрешении на временное проживание в Российской Федерации»

	
	Справка о рассмотрении заявления о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации
	Подлинник и копия. Форма справки утверждена приказом МВД России от 28.09.2017 № 741 «Об утверждении Порядка оформления, выдачи и обмена свидетельства о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации и форм документов, выдаваемых иностранным гражданам и лицам без гражданства, обратившимся за предоставлением временного убежища на территории Российской Федерации»

	
	Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации
	Подлинник и копия. Форма бланка утверждена приказом МВД России от 28.09.2017 № 741 «Об утверждении Порядка оформления, выдачи и обмена свидетельства 
о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации и форм документов, выдаваемых иностранным гражданам и лицам без гражданства, обратившимся за предоставлением временного убежища на территории Российской Федерации» 

	
	Справка о принятии к рассмотрению заявления о выдаче вида на жительство (продлении вида на жительство)
	Подлинник и копия. Форма утверждена приказом МВД России от 11.06.2020 № 417 «Об утверждении Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по выдаче иностранным гражданам и лицам без гражданства вида на жительство, замене иностранным гражданам и лицам без гражданства вида на жительство в Российской Федерации»

	
	Удостоверение вынужденного переселенца
	Подлинник и копия. Форма удостоверения утверждена приказом МВД России от 02.08.2017 № 589 «Об утверждении формы свидетельства о регистрации ходатайства о признании лица вынужденным переселенцем, формы удостоверения вынужденного переселенца»

	Документ, подтверждающийполномочия родителя, усыновителя, опекуна, попечителя (при необходимости)
	Свидетельство о рождении 
	Подлинник и копия. Форма утверждена приказом Минюста России от 13.08.2018 № 167 «Об утверждении форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния и Правил заполнения форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния» 

	
	Доверенность
	Подлинник и копия. Доверенность должна быть оформлена в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в том числе ст. 185, 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации

	
	Распорядительный акт (распоряжение, приказ, решение, постановление) уполномоченного органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя)
Опекунское удостоверение (для опекунов несовершеннолетнего и недееспособного лица);
Попечительское удостоверение (для попечителей несовершеннолетнего или ограниченно дееспособного лица)

	Подлинник и копия. Распорядительный акт должен содержать:
- наименование уполномоченного органа опеки и попечительства;
- реквизиты распорядительного акта (дата, номер);
- фамилию, имя, отчество лица, назначенного опекуном (попечителем);
- фамилия, имя отчество лица, которому назначен опекун (попечитель);
- подпись руководителя уполномоченного органа
Подлинник и копия. Документ должен содержать следующие сведения:
- Орган, выдавший доверенность;
- Серию и (или) номер документа;
- Ф.И.О лица, которому документ выдан;
- Ф.И.О. опекаемого (подопечного);
- Дату выдачи, подпись лица, выдавшего документ, печать. 
С документом дополнительно предъявляется:
- документ, удостоверяющий личность опекуна (попечителя);
-свидетельство о рождении ребенка (в случае опеки (попечения) над несовершеннолетним); 
- нормативный правовой акт об установлении опеки (попечения) (постановление, распоряжение, приказ)

	
	Паспорт гражданина Российской Федерации 
	Подлинник и копия. Паспорт должен быть оформлен в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 08.07.1997 № 828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации»

	Документ, удостоверяющий личность несовершеннолетнего
	Свидетельство о рождении 
	Подлинник и копия. Форма утверждена приказом Минюста России от 13.08.2018 № 167 «Об утверждении форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния и Правил заполнения форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния» 

	
	Свидетельство о рождении ребенка, выданное консульским учреждением Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации
	Подлинник и копия. Форма утверждена приказом Минюста России от 13.08.2018 № 167 «Об утверждении форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния и Правил заполнения форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»

	
	Документ, подтверждающий факт рождения 
и регистрации ребенка, выданный и удостоверенный штампом «апостиль» компетентным органом иностранного государства с удостоверенным в установленном законодательством Российской Федерации переводом на русский язык
	Подлинник и копия. При рождении ребенка на территории иностранного государства - участника Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов, заключенной в Гааге 5 октября 1961 года

	Документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета
	Документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета либо Свидетельство обязательного пенсионного страхования, содержащие страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) гражданина в системе индивидуального (персонифицированного) учета либо документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета, содержащий страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) гражданина 
в системе индивидуального (персонифицированного) учета.
	Подлинник и копия. Уникальный номер индивидуального лицевого счета, используемый для обработки сведений о физическом лице в системе индивидуального (персонифицированного) учета, а также для идентификации и аутентификации сведений о физическом лице при предоставлении государственных и муниципальных услуг и исполнении государственных и муниципальных функций в соответствии с Федеральным законом от 01.04.1996 № 27-ФЗ "Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования". Указывается на обратной стороне Страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования (выданного до вступления в силу Федерального закона от 01.04.2019 № 48-ФЗ "О внесении изменений в Федеральный закон "Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования" и отдельные законодательные акты Российской Федерации"), либо в документе, подтверждающем регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета, выданном в соответствии с постановлением Правления ПФР от 13.06.2019 N 335п "Об утверждении формы документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета, 
и порядка его оформления в форме электронного документа"

	Документ, подтверждающий обучение (при необходимости)
	Справка об обучении или периоде обучения
	Подлинник. Документ представляется при подаче заявления и документов для зачисления в учреждение в порядке перевода или восстановления для обучения по дополнительным предпрофессиональным программам в области искусств. Документ должен быть заверен подписью руководителя, печатью образовательной организации, в которой ранее проходил обучение обучающийся.

	Медицинский документ, подтверждающий отсутствие у поступающего противопоказаний для занятия соответствующим видом искусства
	Справка о допуске (недопуске) ребенка к занятиям соответствующим видом искусства
	

	
	Фотография поступающего, идентичная и соответствующая возрасту поступающего на момент подачи заявления
	Фотография представляются только для зачисления в черно-белом или цветном исполнении размером 35 х 45 мм с четким изображением лица строго в анфас без головного убора.

	
	Согласие родителя (законного представителя) на обработку персональных данных учащегося
	Форма согласия на обработку персональных данных приведена в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту


Приложение  № 3 

                                                                                             к Административному регламенту  
Директору _______________________ 

                                                                                                              _________________________________                                           

                                                                                                      от _______________________________               

                                                                      ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять в число обучающихся моего(ю) сына (дочь) в ____________________________________ на________________________________________                   отделение для обучения по образовательной программе: _______________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________         

Ф.И.О. обучающегося  _____________________________________________________________________  число,месяц, год рождения  «         »                                  _  20      г 
Домашний адрес _________________________________________________                                         _  Телефон, домашний,сотовый___________________________________________________________                                       Гражданство ___________________________________________                                         

Какой музыкальный инструмент имеет дома___________________________________________________ 
В какой общеобразовательной школе обучается: _____________________________ класс ____________
                                                      Сведения о родителях
Мать Ф.И.О.(полностью)   _____________________________________________________________                   

Место работы   ______________________________________________________________________                                 

Занимаемая должность  ______________________________________________                                 _

сотовый  тел. _______  _________________                  рабочий  тел.        ________________________                                                                                  

Гражданство_________________________________________________________________                       

Отец Ф.И.О.(полностью)   ______________________________________________________________                                    
Место работы   ______________________________________________________________________                                   

Занимаемая должность  ______________________________________________________________                                   

сотовый  тел.         ______________________________рабочий  тел. __________________________                  
Гражданство__________________________________________________________________

С Уставом школы, лицензией на право ведения образовательной деятельности, порядком поступления, правилами приема, образовательной программой и др. локальными актами ознакомлен(а) 

«___»______________20____г.                       _______________________          ____________________________________

              
         (подпись)
(расшифровка подписи)

В целях предоставления муниципальной услуги даю свое согласие на обработку и передачу персональных данных обучаемых, родителей (лиц, их замещающих).  

Обязуюсь обеспечить необходимым инструментарием и учебной литературой для занятий

Согласен(а)    подпись ___________________________/__________________________________________
Дата заполнения « __  »   ___________  20____ г                          Вх. № _____от «____» _________ 20____ г.                                                                     
                                                          Приложение № 4 

                                                                                           к Административному регламенту 
СОГЛАСИЕ РОДИТЕЛЯ (ЗАКОННОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ) 

НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ УЧАЩЕГОСЯ
(в соответствии с требованиями федерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»)

Я,_________________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. полностью)

зарегистрированный(ая) по адресу: ____________________________________________________________,

                                                                                                     (адрес регистрации согласно паспорту)

Паспорт серии_____№_______выдан___________________________________________________________,

                                                                                                      (орган выдававший паспорт и дата выдачи)

настоящим даю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка, учащегося МБУДО _________________________________________________________, находящегося по адресу: _____________________________________________________________________
Ф.И.О, ____________________________________________________________________________________,

дата рождения ______________, проживающей (его) по адресу:____________________________________  
и подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую своей волей и в интересах сына/дочери.

Доступ к персональным данным осуществляется в порядке, предусмотренном ст. 14, 20 Федерального Закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ “О персональных данных” и распространяется на следующие категории персональных данных:

(поставить галочку "да"/ "нет")
	Персональные данные обучающегося
	Да
	Нет
	Персональные данные родителя
	Да
	Нет

	Фамилия, имя, отчество
	
	
	Фамилия, имя, отчество
	
	

	Класс 
	
	
	Родственное отношение 
	
	

	Пол 
	
	
	Дата рождения 
	
	

	Место рождения 
	
	
	Адрес проживания 
	
	

	Адрес проживания 
	
	
	Адрес регистрации
	
	

	Адрес регистрации
	
	
	Данные паспорта 
	
	

	Данные паспорта/свид. о рож.
	
	
	Данные СНИЛС
	
	

	Гражданство
	
	
	Сведения составе семьи
	
	

	Родной язык
	
	
	Сведения о социальных льготах
	
	

	Сведения о семье
	
	
	Место работы и занимаемая должность (законных представителей) 
	
	

	Успеваемость
	
	
	Электронная почта (e-mail)
	
	

	Достижения
	
	
	Контактные телефоны
	
	

	Состояние здоровья
	
	
	Фотография (общих мероприятий)
	
	

	Данные СНИЛС
	
	
	
	
	

	Занятость во внеурочное время 
	
	
	
	
	

	Фотография (для личного дела)
	
	
	
	
	

	Фотография (общих мероприятий)
	
	
	
	
	

	Данные об образовании
	
	
	
	
	

	Контактный телефон 
	
	
	
	
	


Обработка персональных данных осуществляется в целях информационного обеспечения учебного процесса, научной, организационной и финансово-экономической деятельности организации в случаях, установленных нормативными документами и законодательством Российской Федерации. 

  Настоящее согласие предоставляется на осуществление действий в отношении персональных данных моего сына/дочери, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача третьему лицу (в период проведения конкурсов, фестивалей), обезличивание, уничтожение персональных данных, а также осуществление иных действий с персональными данными моего сына/дочери с учетом федерального законодательства. 

   Обработка персональных данных осуществляется с использованием, без использования средств автоматизации. 

Оператор обязуется использовать данные исключительно для перечисленных выше целей. 

Настоящее согласие дается на срок обучения моего сына/дочери в данной школе и может быть отозвано моим письменным заявлением.
С Положением об обработке персональных данных учащихся и их родителей (законных представителей) МБУДО «Эвенкийская районная детская школа искусств» ознакомлен(а). 
     «___»_________20__г.                                                    __________/___________________/ 

 Приложение № 5
   к Административному регламенту 
Кому: __________________________________________________________________________
_____________________________________
(фамилия, имя, отчество физического лица)
РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги 
«Реализация дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств»
В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
__________________________________________________________________________________, Вам отказано по следующим основаниям:
	№ пункта
	Наименование основания для отказа в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в приеме документов

	1
	2
	3

	1.2
	За предоставлением муниципальной услуги обратилось лицо, не относящееся к категориям Заявителей, 
	Указать список лиц, относящихся к категориям Заявителей.

	2.11
	Запрос направлен адресату не по принадлежности
	Указать какая организация предоставляет услугу, указать информацию о месте нахождении 

	2.11
	За предоставлением муниципальной услуги обратилось лицо, не относящееся к категориям Заявителей
	Указать список физических лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги

	2.11
	Заявителем представлен неполный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Указать исчерпывающий перечень документов, непредставленный Заявителем 

	2.11
	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, утратили силу
	Указать основания такого вывода

	2.11
	Документы содержат подчистки 
и исправления текста, не заверенные 
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Указать исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	2.11
	Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги 
	Указать исчерпывающий перечень документов, содержащих повреждения

	2.11
	Некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, несоответствующее требованиям, установленным Административным регламентом)
	Указать обязательные поля заявления, не заполненные Заявителем, либо заполненные не в полном объеме, либо с нарушением требований, установленных Административным регламентом

	
	
	

	2.11
	Представление электронных образов документов посредством электронной почты, 
не позволяющих в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа
	Указать основания такого вывода


Дополнительно информируем:
_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)
Уполномоченное должностное лицо  ___________________________________________________
                                                                             (подпись, фамилия, инициалы)
«_____»_______________________ 20     г. 
                                                                                                    Приложение № 6 
                                                                                      к Административному регламенту 
БЛОК- СХЕМА
последовательности действий (административных процедур)
при исполнении муниципальной услуги
«Реализация дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств»

































  Приложение № 7
                                                                                                    к Административному регламенту 

ЖАЛОБА НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)
_____________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)
_____________________________________________________________________________

(или его должностного лица)

Исх. от _____________ N ____                                                Наименование ____________________

                                                                                                      (наименование отраслевого (функционального) органа)    

Жалоба

* Ф.И.О. физического лица ___________________________________________________________________________________

* Местонахождение   физического лица ___________________________________________________________________________________

(фактический адрес)

Телефон: ____________________________________________________

Адрес электронной почты: _____________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ___________________________________________________________________________________

* на действия (бездействие):

___________________________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

* существо жалобы:

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

(краткое изложение обжалуемых действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  несогласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации __________________________________________________
                                                                  __________________________________________________
МП                     ______________________________________________

(подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица)

                                                                                                    Приложение № 8
                                                                                                    к Административному регламенту 

РЕШЕНИе
___________________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления) ___________________________________________________________________________________

по жалобе на действие (бездействие) органа местного самоуправления или его должностного лица

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие) органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность, фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: ___________________________________________________________________________________

   Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой ___________________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ___________________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: ___________________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: ___________________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические и иные обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: ___________________________________________________________

Доказательства, на которых основаны выводы по результатам рассмотрения жалобы: 

___________________________________________________________________________________

Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -___________________________________________________________________________________

На      основании      изложенного

РЕШЕНО:

1. _________________________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью или частично или отменено полностью или частично)___________________________________________________________________________

2.__________________________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена или не удовлетворена полностью или частично)

3. _________________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена по адресу_________________________________________

_____________________________           _________________________________________________
(должность лица уполномоченного,      (подпись)               (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)                        
Начало исполнения услуги:


 подача заявления родителями (законными представителями) ребенка 





представителями ребенка


с 01 мая по 31 мая








 


с 15 апреля по 30 июня





Прием, регистрация заявления, предоставленных документов





В случае неукомплектованности групп, при наличии вакантных мест производится дополнительный набор детей





Рассмотрение заявления и предоставленных документов. Принятие решения о допуске детей к вступительным испытаниям для обучения по дополнительным предпрофессиональным программам





Подача заявления родителями (законными представителями) ребенка








 


с 15 апреля по 30 июня





Сдача вступительных испытаний 











Сдача вступительных испытаний для обучения по дополнительным предпрофессиональным программам 





Зачисление ребенка в школу по результатам вступительных испытаний для обучения по дополнительным предпрофессиональным программам. Издание приказа о зачислении.








Зачисление ребенка в школу по результатам вступительных испытаний. Издание приказа о зачислении.








Предоставление муниципальной услуги


 








